STATUT

Zespotu Szkot
1 Placowek Oswiatowych
W Lidzbarku Warminskim

(ujednolicona wersja)

LIDZBARK WARMINSKI dnia 22 stycznia 2014r.
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Art. 1

NAZWA SZKOLY

1. Ustalona nazwa ,Zesp6t Szkot i Placowek Oswiatowych w Lidzbarku Warminskim” uzywana jest
w pelnym brzmieniu.

2. W Kkorespondencji i protokole Rady pedagogicznej moze by¢ uzywany skrot ,,ZSiPO w Lidzbarku
Warminskim”.

3. Nazwa szkoty wchodzacej w sktad Zespotu Szkoét i Placowek Oswiatowych sktada si¢ z nazwy zespotu
i nazwy tej szkoty.

Art. 2

INFORMACJE
0 ZESPOLE SZKOL I PLACOWEK OSWIATOWYCH.

1. Organem prowadzacym dla Zespotu Szkot 1 Placowek Oswiatowych w Lidzbarku Warminskim
jest Powiat Lidzbarski z siedzibag w Lidzbarku Warminskim ul. Wyszynskiego 37.
2. Organem sprawujacym nadzor pedagogiczny jest Warminsko — Mazurski Kurator O$wiaty
w Olsztynie- Delegatura w Elblagu.
3. Zespot Szkot i Placowek Oswiatowych ma swoja siedzibe w Lidzbarku Warminskim przy
ul. Wierzbickiego 3a.
4. W skiad Zespotu Szkot i Placowek Oswiatowych wchodza nastepujace typy szkot:
1) Technikum Nr 2,
2) Liceum Ogolnoksztatcgce Nr 11,
3) Zasadnicza Szkota Zawodowa Nr 2,
4) Szkota Policealna Nr 2,
5) Bursa Migdzyszkolna.
5. Cykl ksztalcenia wynosi W:
1) Technikum Nr 2 — czteroletni cykl ksztatcenia (System dzienny),
2) Liceum Ogolnoksztatcagcym nr II — trzyletni cykl ksztatcenia (System dzienny),
3) Zasadniczej Szkole Zawodowej Nr 2 — trzyletni cykl ksztatcenia (System dzienny),
4) Szkole Policealnej Nr 2 — dwuletni cykl ksztatcenia (System zaoczny).
6. Zespot Szkot i Placowek Oswiatowych ksztatci w nastepujacych zawodach 1 specjalnosciach:
1) Technikum Nr 2:
a) zawod: technik Zywienia i ustug gastronomicznych,
b) zawod: kelner: specjalnosé: barman,
c) zawod: technik obstugi turystycznej;
d) zawod: technik rolnik: specjalno$¢: obstuga ruchu turystycznego na wsi,
e) zawod: technik przetworstwa mleczarskiego,
f) zawdd: technik turystyki wiejskiej.
2) Zasadnicza Szkota Zawodowa Nr 2: zawod — wedliniarz, cukiernik, rolnik, piekarz, ogrodnik,
kucharz,
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Art. 3

Rodzaje profili ksztalcenia, rodzaje zawodow i specjalnosci oraz liczbg klas w poszczegdlnych typach szkot
wchodzacych w sktad Zespot Szkot i Placowek oswiatowych ustala Dyrektor Zespotu Szkot i Placowek
Oswiatowych w zalezno$ci od =zainteresowan mlodziezy, mozliwosci kadrowych 1 finansowych
w porozumieniu z Radag pedagogiczng, organem prowadzacym, zgodnie z obowigzujacym odrgbnymi
przepisami.

Art. 4
1. Zespot Szkoét i Placowek Oswiatowych prowadzi nauke w jezyku polskim.
2. Zespot Szkot i Placowek Oswiatowych prowadzi nauke jezykow obcych: angielskiego i niemieckiego.

3. Zespot Szkot 1 Placowek Oswiatowych organizuje nauke religii katolickiej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami w tym zakresie.

4. Zespot Szkoét 1 Placowek Oswiatowych zapewnia bezplatne nauczanie w zakresie objetym ramowymi
planami nauczania.

Art. 5

Zadania statutowe Zespot Szkot i Placowek Oswiatowych realizuje wykorzystujac bedace w jego

posiadaniu:

1. Budynek glowny z pracowniami przedmiotowymi, szatnig, archiwum szkolnym, pomieszczeniami
administracyjno — gospodarczymi.

2. Budynek hali sportowej z bibliotekag i Internetowym centrum informacji multimedialnej (ICIM),
pracowniami przedmiotowymi, sitownig i salg fitness.

3. Budynek bursy migdzyszkolnej ze $wietlica, stotowka i pracowniami: gastronomiczng i obshugi
kelnerskiej.

4. Kompleks boisk ORLIK.

Art. 6
1. Zespot Szkot 1 Placowek Oswiatowych wydaje uczniom i absolwentom $wiadectwa panstwowe.

2. Zespot Szkot i Placowek Oswiatowych zapewnia bezptatne nauczanie w zakresie objetym ramowymi
planami nauczania.

Art. 7

CELE | ZADANIA
ZESPOLU SZKOL I PLACOWEK OSWIATOWYCH

=

Zespot Szkot i Placowek Oswiatowych realizuje cele i zadania o charakterze administracyjnym.
2. Podstawowymi formami dziatalno$ci dydaktyczno- wychowawczej szkoty sa:
1) obowigzkowe zajecia edukacyjne;
2) zajecia rozwijajagce zainteresowania 1 uzdolnienia, zajecia dydaktyczno- wyrownawcze
1 specjalistyczne organizowane dla uczniow wymagajacych szczegoélnego wsparcia w rozwoju lub
pomocy psychologiczno- pedagogicznej;
3) praktyczna nauka zawodu;
4) zajecia rewalidacyjne dla uczniéw niepelnosprawnych;
5) zajecia prowadzone w ramach kwalifikacyjnych kurséw zawodowych.
3. Szczegoétowe cele i zadania dydaktyczne, wychowawcze i opiekuncze realizowane w poszczegdlnych
typach szkot okre$laja ich Statuty.

Zespo6t Szkot 1 Placowek Oswiatowych w Lidzbarku Warminskim str. 3



Art. 8

ORGANY
ZESPOLU SZKOL I PLACOWEK OSWIATOWYCH

1. W Zespole Szkot i Placowek Oswiatowych dzialaja organy, ktore sa wspdlne dla wszystkich typow
szkok:
1) Dyrektor,
2) Rada pedagogiczna,
3) Rada rodzicow,
4) Samorzad uczniowski.
2. Organy, o ktorych mowa w ust. 1 dziataja wedlug jednakowych zasad okre$lonych w Statutach
poszczegblnych typow szkot.

Art. 9

ORGANZIACJA
ZESPOLU SZKOL I PLACOWEK OSWIATOWYCH

1. W Zespole Szkoét i Placowek Oswiatowych zatrudnia si¢ nauczycieli oraz pracownikow ekonomiczno-
administracyjnych i obstugi.

2. Zakres zadan i kompetencji pracownikéw ekonomiczno — administracyjnych i obstugi okreslaja odrgbne
przepisy.

3. Zakres zadan i kompetencji nauczycieli jest wspolny dla wszystkich typow szkot i okreslony w ich
Statutach.

Art. 10

STANOWISKA KIEROWNICZE

1. W Zespole Szkét i Placowek Oswiatowych tworzy si¢ nastepujace stanowiska kierownicze:
1) wicedyrektora wspolnego dla wszystkich typow szkot,
2) kierownika szkolenia praktycznego dla Technikum Nr 2 i Zasadniczej Szkoty Zawodowej
Nr 2,
3) glownego ksiggowego wspolnego dla wszystkich typow szkot.
2. Zakres zadan i kompetencji realizowanych przez Wicedyrektora i Kierownika szkolenia praktycznego
okresla Dyrektor Zespotu Szkot i Placéwek Oswiatowych.
3. Kolejne stanowiska kierownicze tworzy Dyrektor Zespolu Szkét i Placowek Oswiatowych
W porozumieniu z organem prowadzacym na podstawie odrgbnych przepisow prawa.

Art. 11
STANOWISKO GEOWNEGO KSIEGOWEGO

Zakres zadan i odpowiedzialnosci gtownego ksiggowego:
1. Sprawowanie nadzoru nad gospodarka finansowsa szkoty.
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Czuwanie nad prawidtowos$cig gospodarki kredytami budzetowymi oraz innymi $rodkami ($rodek
specjalny, fundusz specjalny).

Opracowanie projektow planéw wydatkow rzeczowych i finansowych.

Kontrola dokumentéw finansowo-ksiggowych pod wzglgdem formalno-rachunkowym.

Kompletowanie dowodow finansowo-ksiegowych.

Dekretowanie dowodow ksiegowych zgodnie z obowigzujacym planem kont jednostki budzetowej
i klasyfikacji budzetowe;.

Ksiggowanie syntetyczne i analityczne dowodow finansowo-ksiggowych zgodnie z typowym planem
kont jednostek budzetowych.

Prowadzenie urzadzen ksiggowych budzetu szkoty, jak:

1) elektroniczne przetwarzanie danych — dziennik gtéwny,

2) karty wydatkow i kosztow w zaktadzie wg obowigzujacej klasyfikacji budzetowe;j,

3) karta dochodéw i przypisow budzetowych,

4) prowadzenie ewidencji ksiegowej kont rozrachunkowych,

5) prowadzenie ewidencji materialnej, iloSciowo-materialnej wg o0sOb materialnie
odpowiedzialnych i prawidtowe ich rozliczanie oraz ksiggowanie Srodkéw trwatych, ksiag
inwentarzowych i przedmiotow nietrwatych,

6) sporzadzanie w terminie przelewOw za materiaty i ustugi,

7) sporzadzanie miesiecznych 1 kwartalnych sprawozdan finansowych o wydatkach
i dochodach budzetowych,

8) rozliczanie sktadek ZUS i sporzadzanie deklaracji,

9) rozliczanie podatku dochodowego pracownikow i sporzadzanie deklaracji,

10) sprawowanie nadzoru nad prawidtowym i terminowym sporzadzaniem list plac,

11) coroczne okreslanie wartosci ksiggozbioru biblioteki szkolnej,

12) wykonywanie innych prac zaleconych przez dyrektora.

Art. 12

STANOWISKO SEKRETARZA SZKOLY

Zakres dziatan i odpowiedzialnosci sekretarza szkoty:

1.
2.

12.
13.

Organizowanie, koordynowanie i nadzorowanie prac pracownikow obstugi szkoty.

Prowadzenie biezacego instruktazu i organizowanie szkolenia pracownikow obstugi.

Wspolpraca z gtdéwnym ksiggowym w zakresie opracowania planow rzeczowo-finansowych oraz
celowosci 1 rytmiczno$ci realizacji Srodkow budzetowych zgodnie z ich przeznaczeniem.

Nadzorowanie realizacji planow zakupéw oraz modernizacji pomieszczen szkoty w zakresie
wyposazenia i pomocy dydaktycznych.

Organizowanie i nadzorowanie zaopatrzenia szkoty w artykuly i materiaty biurowe.

Prowadzenie akt osobowych pracownikow szkoty i bursy oraz spraw wynikajacych ze stosunku pracy.
Sporzadzanie wnioskéw emerytalnych.

Sporzadzanie sprawozdan dotyczacych ucznidw, stanu i ruchu pracownikow.

Koordynowanie i nadzorowanie realizacji zadan wynikajacych z uprawnien socjalno-bytowych
pracownikow szkoly.

. Nadzor nad sporzadzaniem list ptac.
. Nadzorowanie zabezpieczenia i przechowywania Srodkéw pieni¢znych i znaczkdéw wartosciowych,

pieczeci urzedowych, drukow $cistego zarachowania itp. w szkole.

Wykonywanie kontroli wewnetrznych w stosunku do 0sob bezposrednio podlegtych.

Ponadto sekretarz zobowigzany jest wykonywaé inne zlecenia dyrektora nie ujete w przydziale
czynnosci a zwigzane z dziatalno$cig administracyjng szkoty.
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Art. 13

Podziatu kompetencji i zadan pracownikéw Zespotu Szkot i Placowek Oswiatowych dokonuje Dyrektor
Zespotu Szkot i Placowek Oswiatowych.

Art. 14

We wszystkich typach szkét wchodzacych w sktad Zespotu Szkdl i Placowek Oswiatowych obowiazuja
jednakowe zasady pracy dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej, ktore okreslajg ich Statuty.

Art. 15

1. Szczegbétowa organizacje nauczania, wychowania i opieki w danym roku szkolnym okresla arkusz
organizacyjny ZSiPO, wspolny dla wszystkich typow szkot, opracowany przez dyrektora najpdzniej do
30 kwietnia kazdego roku na podstawie planu nauczania oraz planu finansowego ZSiPO. Arkusz
organizacyjny ZSiPO zatwierdza starosta powiatu lidzbarskiego.

2. W arkuszu organizacyjnym szkoty zamieszcza si¢ w szczegdlnosci liczbe pracownikow szkoty, tacznie
z liczba stanowisk kierowniczych, og6lng liczba godzin przedmiotéw izaje¢ obowiazkowych
finansowanych ze §rodkow przydzielonych przez organ prowadzacy ZSiPO.

Art. 16
Dyrektor Zespotu Szkot i Placowek O$wiatowych, za zgoda organu prowadzacego, moze zawiesi¢ czasowo

zajecia szkolne w przypadku wystapienia na terenie gminy i regionu klesk zywiotowych, epidemii lub
innych zdarzen zagrazajacych zdrowiu uczniéw i uniemozliwiajgcych dojazd i ich pobyt w szkole.

Art. 17

W Zespole Szkoét i Placowek O$wiatowych dziata biblioteka szkolna wspolna dla wszystkich typow szkot
oraz bursa migdzyszkolna.

Art. 18

Zasady bhp obowigzujace w Zespole Szkot i Placowek Oswiatowych sa jednakowe dla wszystkich typow
szkot.

Art. 19

1. Rekrutacj¢ do poszczegdlnych typow szkol prowadzi wspdlna Szkolna Komisja Rekrutacyjno —
Kwalifikacyjna.
2. Szczegbdtowe zasady rekrutacji sg zawarte w statutach poszczegolnych typow szkot.

Art. 20

UCZNIOWIE

Prawa, obowigzki, nagrody i kary uczniow poszczegdlnych typow szkot zawarte sg w Statutach tych szkot.
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Art. 21

Zasady realizacji programu wychowawczego w szkolach wchodzacych w sktad Zespotu Szkot
i Placowek Oswiatowych sg wspolne i okreslone w statutach tych szkot.

Zasady realizacji wewnatrzszkolnego systemu oceniania w szkotach wchodzacych w sktad Zespotu
Szkot i Placowek Oswiatowych sa wspolne i okreslone w statutach tych szkot.

Art. 22

POSTANOWIENIA KONCOWE

Szkoty wchodzace w sktad Zespotu Szkot i Placowek Oswiatowych uzywajg sztandaru, godla oraz
ceremoniatu wspolnego dla wszystkich typow szkot.

Sztandar jest noszony przez ,,poczet sztandarowy” sktadajacy sie ze sztandarowego i dwoch oséb
asystujacych.

Wybdr do sktadu pocztu sztandarowego winien dotyczy¢ uczniow wyrdzniajacych sig. Uczniowie ci sg
wybierani na okres jednego roku szkolnego.

Uczniowie wchodzacy w sktad pocztu sztandarowego winni by¢ ubrani w strdj od§wigtny. Integralng
czescig stroju sg biate rekawiczki i szarfy w barwach narodowych (biatlo — czerwone). Szarfa ma by¢
utozona z prawego ramienia do lewego boku.

O udziale sztandaru w uroczystosciach decyduje dyrektor Zespotu Szkét i Placowek Oswiatowych.

Art. 23

Zespot Szkot i Placowek Oswiatowych uzywa pieczeci:

1) urzgdowej podtuznej o tresci: ,,Zespot Szkot i placowek Oswiatowych , 11 — 100 Lidzbark
Warminski ul. J. Wierzbickiego 3 A tel. (0-89) 767-2013, fax (0-89) 767-3138, REGON:
000095897, NIP: 743-133-98-01,

2) dwoch pieczeci okragtych: duzej i matej, o tresci: Zespot Szkot i Placowek Oswiatowych
w Lidzbarku Warminskim z godtem Polski w srodku.

W Zespole Szkot i Placowek O$wiatowych uzywa sie pieczgci podluznych imiennych zgodnie
Z odrgbnymi przepisami.

Szkoty wchodzace w sklad Zespotu Szkot i Placowek Oswiatowych uzywaja pieczeci urzgdowej
wspolnej dla wszystkich typow szkot oraz pieczgci zawierajacej nazwe Zespotu Szkot 1 Placowek
Oswiatowych i nazwe szkoty.

Art. 25.

Zespot Szkot 1 Placowek Oswiatowych prowadzi i przechowuje dokumentacj¢ zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Art. 26

Postanowienia niniejszego statutu moga by¢ zmienione na wniosek, co najmniej dwoch funkcjonujacych
W Zespole Szkot i Placowek Oswiatowych organdw, tj.: Dyrektora Szkoty, Rady Pedagogicznej, Rady
Rodzicéw, Samorzadu Szkolnego lub po zmianie przepisow wydanych na podstawie ustawy o Systemie
o$wiaty i uwag plynacych z jego realizacji.

Art. 27

Statut wchodzi w zycie w dniu jego ogloszenia.
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Art. 28

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 07 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty ( t.j.: Dz U. z 2004r., Nr 256 poz. 2572 z
pOzniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r — Karta Nauczyciela (t.j.: Dz. U. z 2006r., Nr 97, poz. 674)

Powszechna Deklaracja Praw Cztowieka.

Konwencja o prawach dziecka (Dz. U. Nr 120 poz. 526 z dnia 23.12.1991r.).

Kodeks Pracy.

Powszechna Deklaracja Praw Dziecka.

Sk~ wn

(pieczatka i podpis Dyrektora Szkoty)
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