Dziat 3. Prawie jak w kinie 3.1. Tekst i obraz

Teraz zapoznasz si¢ z gléwnymi funkcjami progra-

2“:5 Whpisanie tytutu prezentacji i wybor motywu slajdéw

Rézne mozliwosci tworzenia mu PowerPoint. Bezpoérednio po jego uruchomieniu

prezentacji po uruchomieniu mozesz wybraé, czy chcesz utworzy¢ pusty prezenta- Kliknij w znajdujacy si¢ na slajdzie napis ,,Kliknij, aby dodac¢ tytul” i wpisz
programu PowerPoint s3 cje czy prezentacje, w ktorej uklad elementow, kolo- tytut prezentacji. Nastepnie kliknij w pole ponizej, aby dodaé podtytut.
dostepne od wersji 2013. rystyka, tlo, czcionki i efekty sg juz zaproponowane Teraz zadbasz o to, aby slajd byt atrakcyjny dla odbiorcéw. Przede wszyst-

przez program. Wybierz opcj¢ Pusta prezentacja
(z gotowych propozycji programu skorzystasz p6zniej). Zobaczysz wowczas
slajd, na ktérym bedziesz pracowaé (rys. 1).
Funkcje programu PowerPoint s3 pogrupowane na wstazce, znanej i juz
z programu Word. Niektore karty pojawiaja si¢ na niej dopiero podczas pracy
nad wybranym elementem na slajdzie. Jesli na przyktad klikniesz w ilustracje,
uaktywni si¢ karta Formatowanie. Po otwarciu prezentacji domyélnie wy-
$wietla sie karta Narzedzia gléwne. Mozesz na niej ustawi¢ miedzy innymi
wielkoé¢ i kolor czcionki.
Slajd, nad ktorym
Podglad utworzonych slajdow Miejsce na tytut prezentacji bedziesz pracowac
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Opcja, ktora umozliwia Rozne tryby

Rys. 1. Okno programu PowerPoint wpisywanie notatek widoku prezentacji

Na dole okna programu jest dostepna funkcja Notatki EXEZH. Po jej
wybraniu pojawi si¢ pole do zapisania tego, o czym chcesz méwié podczas
wyswietlania prezentacji (na przyklad za pomocg projektora multimedial-
nego), ale nie chcesz tego umieszcza¢ na slajdzie.
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3 Dobér koloréw, rodzaju czcionki i stylu tta

Kazdy z motywéw mozesz modyfikowaé wedlug wlasnych potrzeb. Umoz-
liwiajg to opcje dostgpne w grupie Warianty na karcie Projektowanie.

Aby zmieni¢ kolory motywu, wybierz opcje Kolory B =v . W otwartym
oknie mozesz skorzystaé z jednego z dostepnych zestawéw koloréw lub wy-
bra¢ opcje Dostosuj kolory, aby utworzy¢ wlasny zestaw (rys. 3). Pockspe-
rymentuj z réznymi ustawieniami.

Okno z gotowymi Opcja, kidra umosiwia
zestawami kolorow zmiane kolorow matywu
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Rzymscy ley-

CZYLI SLYNNI ZOLNIERZE STARC
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Po wybraniu lej opcji atworzy sie Przycisk, za pomoca Tu mozesz wpisat
okno, w ktorym mozesz utworzyc ktarego cofniesz zmiany nazwe tworzonego
wiasny zestaw kalordw. wprowadzone w tym oknie zestawu koloréw.

Rys. 3. Okno wyboru kolaréw dla motywu i akno tworzenia wtasnego zestawu koloraw

Na karcie Projektowanie w grupie Warianty sg dostepne takie trzy kolej-
ne opcje: Czcionki [2] Cecionki | Efekty [ f@o i Style tha & 5=t | Czcionki
umozliwiaja ustawienie kroju pisma dla biezacego motywu, a Efekty — wybor
efektow grafiki. Podczas tworzenia prezentacji przydatng opcja sa Style tia,
dzigki ktorym mozna zmieni¢ wyglad ta. Wyprabuj rézne mozliwosci.

kim warto zmieni¢ jego tto i wybra¢ odpowiednig czcionke. Na tym etapie
pracy z programem PowerPoint skorzystasz z gotowych motywow (projektow

slajdéw z dobranymi kolorami, czcionkami i efektami Aa

oraz ukladem elementéw). Znajdziesz je na karcie Pro-
jektowanie w grupie Motywy. Dla kazdego z motywéw
jest dostepnych kilka wariantéw kolorystycznych. Dzie-
ki temu masz jeszcze wigcej mozliwosci dopasowania
wygladu slajdéw do swoich potrzeb (rys. 2).

Motyw — element

w dokumencie, pokazie
slajdow czy dziele sztuki.

W grupie Warianty mozesz wybrac
Karta Projektowanie \ jedna z propozycji dla motywu.

Rys. 2. Wybér motywu slajdéw 0Okno z dostepnymi motywami slajdow

Zauwaz, ze gdy najedziesz kursorem na wybrany motyw, wyglad twojego
slajdu automatycznie si¢ zmieni. Dzigki temu szybko mozesz wyprébowaé
rézne mozliwosci, zanim zastosujesz jeden z motywéw. Podobnie mozesz
sprawdzi¢, jak na slajdzie bedg wyglada¢ warianty wybranego motywu.

Zastosuj motyw, ktéry — twoim zdaniem - najlepiej odpowiada tematowi
prezentacji. Jesli chcesz, dobierz tez wariant tego motywu.

3.1. Tekst i obraz

43 Dodanie kolejnych slajdéw

Po ustawieniu odpowiadajgcego ci motywu dodaj do prezentacji co najmniej
dwa nowe slajdy. W tym celu przejdz do karty Narzedzia gléwne. Znajdziesz
tam opcj¢ Nowy slajd i . Jesli klikniesz w gorng czes¢ jej ikony —, utwo-
rzysz slajd z domyslnym uktadem treéci. Gdy klikniesz ' , pojawi sie okno,
w ktérym mozesz wybra¢ uktad tworzonego slajdu (rys. 4).

Po kliknieciu w te czes¢ ikony dodasz Aby dodat slajd z okreslonymi
slajd z domyslnym uktadem tredci ustawieniami, klikni] tutaj.

o a\s

~nscy legionisci
e

" 1 ZOLNIERZE STARDZYTNOSCI

Okno z roznymi szablonami ustawien Wybrany uktad slajdu
tekstu i ilustracji na slajdach

Rys. 4. Dodawanie nowego slajdu

Jesli w prezentacji o starozytnym Rzymie na nowym slajdzie chcesz umie-
$ci¢ ilustracje i krotki tekst, z dostgpnych propozycji ukladéw elementéw
wybierz Obraz z podpisem.

Znajdz na to sposéb

Utwérz prosta prezentacje, w ktérej na dole kazdego ze slajdéw bedzie
‘widac twoje imie i nazwisko jako autora pracy. Postaraj sie znalez¢ sposab,
dzieki ktéremu napis ten bedzie pojawiat sie automatycznie na nowo
dodawanych slajdach.
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powtarzajacy sie na przyktad



